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PARA: DESPACHO  SUPERINTENDENTE, SUPERINTENDENTES  DELEGADOS,
DIRECTORES, JEFES DE OFICINA, COORDINADORES DE GRUPO,
SUPERVISORES DE CONTRATOS Y CONTRATISTAS

DE: SECRETARIA GENERAL

ASUNTO: CIERRE PRESUPUESTAL Y CONTRACTUAL 2018.

Con ocasion del cierre presupuestal y contractual de la vigencia actual 2018 y la suscripcién de
contratos para fa préxima vigencia fiscal 2019, les agradezco observar estrictamente las siguientes
disposiciones a fin de alcanzar un efectivo, arménico y ajustado fin del gjercicio fiscal de conformidad
con las normas legales vigentes.

1. Ejecucion contractual 2018

En la medida que avance la ejecucion del contrato, los contratistas previo visto buenc de los
supervisores, deberan radicar los informes de ejecucién contractual en el centro documental, la solicitud
de pago con todos los soportes exigidos, es decir, el informe de ejecucidn por parte del contratista y
del supervisor, certificado de cumplimiento a satisfaccién, pago de seguridad social integral y demas
tramites administrativos y financieros a que haya lugar, esto debe ser antes de la terminacion de fa
presente vigencia.

Igualmente, el contratista y el supervisor de cada contrato deberan presentar el acta de recibo final
y/o informe final de eiecucidn el dia del vencimienio del plazo o posterior, lo anterior en cumplimiento
a las obligaciones contractuales. Para este fin, esta disponible el Formato: GA01-F10, en la
INTRASIC link: https://sigi.sic.gov.co/SIGl/portal/index.php

Respecto de los contratos finalizados a la fecha de publicacion de la presente circular, los contratistas
previo visto bueno del supervisor, deberan radicar los informes con el lieno de los requisitos a mas
tardar el dia lunes 19 de noviembre de 2018.

2. Cierre Contractual 2018

Para el cierre de la presente vigencia, el Grupo de Contratos recibira solicifudes de nuevos contratos
de prestacion de servicios hasta el lunes 19 de noviembre de 2018, los procesos de licitacién publica,

- seleccion abreviada y concurso de méritos, sélo se adelantaran con posterioridad a esta fecha en los
casos que exista oficic de aprobacién de vigencia futura expedido por el Ministerio de Hacienda, previa
verificacion de los términos o plazos de contratacion segtn la modalidad.

Las solicitudes de modificacién de contratos vigentes, dentro de las que se encuentran adiciones y
prorrogas y los procesos de minima cuantia, éstas se recibiran hasta el 19 de noviembre de 2018.

Sefior chadacdang, pare hacer soguimisnto a su soficisud, (2 eneidad o ofrece los sigudantes canales: — o .mwmé
s ~ Toldtono = & S 3 - Lines oran 1 o L 55 o viosRre wpoene e fundarmenial,
: ?;WW.MC.QOV.&:O Yaéa{c:ﬁgts Er? Eugeia :ﬁzmm - Lmzes ,gﬁﬁ,}g.a? a f'sa varl na{xeﬁai Sﬁ?{sum}%iﬂéa o ol uter ranos pape commbirmos

con o rredio srnbienig

¢ Oeccitn G 13 # 37 - 00 pises t 54 542V IO Boged DO Colombis - Teléf. ST SE20000 - emalh contattenmsdisiogavon
i






ERNG
DE COLOMBIA

aits

e 815 15 NOV 2018

SUPERINTENDENGCIA

En cuanto las solicitudes de modificacién de contratos que correspondan a prérrogas y adiciones a los
contratos respecto de los cuales se haya tramitado vigencias futuras para contratos en ejecucion, estas
se recibiran a mas tardar el 7 de diciembre de 2018, con el respectivo oficio de autorizacion de vigencias
futuras expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

3. Pago obligaciones en la vigencia actual 2018

Las personas naturales contratistas que presten sus servicios personales en la SIC, y esperen su pago
a mas tardar el 31 de diciembre préximo segun lo sefiale su contrato, deberan radicar la solicitud de
pago en el centro documental a mas tardar hasta el dia martes 18 de diciembre del presente afio con
el lleno de todos los requisitos.

Aquellas cuentas radicadas con posterioridad al 18 de Diciembre de 2018 y a mas tardar hasta el
miércoles 26 de diciembre, o las que siendo radicadas en fecha anterior no cumplan con [os requisitos
exigidos, quedaran constituidas como cuentas por pagar y su pago se efectuara dentro de los dos
primeros meses de la proxima vigencia fiscal, previa aprobacion del Programa Anual Mensualizado de
Caja PAC por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. En todo caso, la fecha maxima de
radicacion de las cuentas que se constituirdn como cuentas por pagar es el dia miércoles 26 de
diciembre de 2018 con el llenc de todos los requisitos.

Los servicios que presten las personas juridicas y/o las facturas que estas presenten entre el 21 y el
26 de diciembre de 2018 acorde con el vencimiento del plazo contractual, quedaran constituidas como
cuentas por pagar y seran abonadas en cuenta (pagadas) dentro de dos primeros meses del afio 2019.

Todas las facturas y/o solicitudes de pago que vayan a ser pagadas en la vigencia actual, o que queden
en cuentas por pagar, es decir cuyos bienes y/o servicios se reciban hasta el 26 de diciembre, deberan
tener como fecha maxima de expedicién el 26 de diciembre de 2018, igualmente la certificacién e
informes del supervisor y coniratista.

Los compromisos gue no se presenten para obligar ante la Direcciéon Financiera al 26 de diciembre,
necesariamente pasan a la reserva presupuestal y en este caso, el supervisor debe acogerse a lo
establecido en el numeral 5° de la presente circular.

De acuerdo con las normas vigentes, no hay periode de transicion entre el 1 y el 20 de enero de 2019,
es decir, a partir de la informacion registrada en el SIIF al cierre de la vigencia, se constituira el rezago
presupuestal’; en otras palabras, no hay oportunidad de registrar obligaciones de pago después del 31
de diciembre de 2018.

1E] rezago presupuestal se entiende como las Cuentas por Pagar y las Reservas Presupuestales. Las Cuentas por Pagar
corresponden al valor de los bienes y servicios recibidos a satisfaccion a 31 de diciembre que quedaron pendientes de

pago.

Las Reservas Presupuestales, obedecen a aquellos compromisos cuya entrega de los bienes o servicios no se cumple a
31 de diciembre por razones de fuerza mayor o caso fortuito y en cuyo caso, los contratos deben ser prorrogados para
su ejecucidn en la vigencia 2019.
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3.1 Pago de aportes a salud, pensiones y ARL

Para el tramite del dltimo pago de los contratos personas naturales, los supervisores y contratistas
deberan verificar el cumplimiento del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social General
“SSSG”, en cuantia equivalente al 40% del valor total del contrato, en caso, de no cumplir con este
tope, la cuenta se constituird como una cuenta por pagar hasta tanto adjunte el soporte de pago al
“SS8G” de conformidad con la Resolucién 1273 del 23 de julio de 2018 {pago mes vencido de los
aportes).

4. Reserva presupuestal 2017 — 2018

Todos los compromisos presupuestales del afio 2017 que pasaron a la reserva presupuestal 2018,
deben ser obligados y pagados a mas tardar el dia viernes 30 de noviembre de 2018. Para tal efecto,
los supervisores deberan presentar las solicitudes de pago ante la Direccion Financiera a mas tardar el
miércoles 22 de noviembre.

En caso de no realizarse el pago en estas fechas, debera tramitarse el pago con cargo a pasivos
exigibles vigencias expiradas, el cual de acuerdo con las normas vigentes conlleva responsabilidad del
supervisor dando lugar a investigaciones de caracter disciplinario y administrativo.

5. Reserva presupuestal 2018 — 2019

De conformidad con las dispesiciones legales vigentes y en particular el articulo 1° del Decreto 1957
de 2007, “los compromisos presupuestales legafmente adquiridos, se cumplen o gjecutan, fratandose
de contratos o convenios, con la recepcion de los bienes y servicios, y en los demas eventos, con ef
cumplimiento de los requisitos que hagan exigible su pago.

Para pactar la recepcion de bienes y servicios en vigencias siguientes a la de celebracion del
compromiso, se debe contar previamente con una auforizacion por parte del CONFIS o quien este
delegue, de acuerdo con lo establecido en la ley, para asumir obligaciones con cargo a presupuestos
de vigencias futuras”.

Sin embargo y por estrictas razones de fuerza mayor y/o caso fortuito, se podran constituir como
reserva presupuestal aguellos compromisos que no se alcancen a obligar a 31 de diciembre, siempre
y cuando, la constitucion de la reserva, sea aprobada por la Ordenadora del Gasto previa peticion y
justificacion escrita que se radique ante la Secretaria General acompafiada de los soportes del caso a
mas tardar el martes 18 de diciembre de 2018 por parte del supervisor del contrato. La peticiéon radicada
debe incluir la solicitud de prérroga contractual en los formatos establecidos para tal fin.

Ningtin compromiso correspondiente a contratos con autorizacion de vigencia futura 2018, podra
constituirse como reserva presupuestal.

Los supervisores de los contratos deberan garantizar y certificar la entrega de bienes y/o servicios
dentro de la presente vigencia fiscal respetando el plazo de ejecucion contractual, sin embargo, deben
tener presente tal como lo sefiala la Circular Interna 010 del 9 de julio de 2018, que el dltimo plazo para
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radicar las cuentas de tal forma que queden obligadas y consecuentemente en las cuentas por pagar,
es el miércoles 26 de diciembre.

6. Cajas menores

La legalizacidn definitiva de las cajas menores, debera hacerse a mas tardar el dia miercoles 19 de
diciembre, y el reintegro de los remanentes de caja menor debe ser consngnado hasta el viernes 21 de
diciembre de 2018.

7. Ingresos de bienes devolutivos

Hasta el martes 18 de diciembre de 2018, el Grupo de Trabajo de Gestién Documental y Recursos
Fisicos recibira en el almacén los bienes devolutivos y de consumo que vayan a ser pagados a 31 de
diciembre de 2018. Las solicitudes de ingreso al almacén presentadas con posterioridad a esa fecha,
quedaran constituidas como cuentas por pagar siempre y cuando la factura que soporta el ingreso
tenga fecha limite de expedicion el 26 de diciembre de 2018.

8. Legalizacion de viaticos

La legalizacion de viaticos y gastos de viaje debera tramitarse ante la Direccién Financiera a mas tardar
el viernes 21 de diciembre de 2018, razon por la cual se aprobaran comisiones para llevarse a cabo
hasta el miércoles 19 de diciembre de 2018.

9. Novedades de nomina

A mas tardar hasta el dia martes 23 de noviembre de 2018, se recibiran en el Grupo de Talento
Humano, las novedades de personal que afecten la liquidacion de la prima de navidad. Es el caso, de
las deducciones por concepto de libranzas.

Las novedades que afecten la liquidacidén y pago de la ndmina del mes de diciembre, tal como es el
caso de vacaciones, encargos, retiros y posesiones, seran recibidas en el Grupo de Talento Humano
hasta el lunes 3 de diciembre de 2018.

10. Celebracion y legalizacion de contratos — estudios previos para la contratacion del afio
2019.

El Grupo de Trabajo de Contratacién recibira hasta el dia viernes 14 de diciembre de 2018, los estudios
y documentos previos para iniciar la contratacion directa del afio 2019, con el lleno de todos los
requisitos establecidos en la lista de chequeo que aparece en la INTRASIC de la Entidad. Estas
contrataciones deberan estar previamente incluidas en el plan anual de adquisiciones de la proxima
vigencia fiscal, antes de la celebracion del contrato.

Para las demas modalidades de seleccion, las dependencias solicitantes deberan ajustarse a los
requisitos y plazos establecidos en el Plan Anual de Adquisiciones del afio 2018.
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El apoyo de todas las areas es de suma importancia para que la entidad pueda hacer un cierre efectivo
de la presente vigencia fiscal, por tanto, cada dependencia debera destinar el personal suficiente y
necesario para cumplir los tramites contractuales durante los turnos de descanso de fin de afio.

Se aclara que las fechas aqui consignadas son susceptibles de ajuste por cuanto al dia de hoy el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico no ha expedido la circular de cierre fiscal.

En caso de presentarse dudas o requerir alguna informacion adicional pueden consultar a Ricardo
Castillo Beltran - Director Financiero y/o Leonardo Ortiz Mendieta — Director Administrativo y/o Edwin
Arbey Romero - Coordinador del Grupo de Contratacién y/o Paola Corona — Profesional de la Secretaria
General a través de los siguientes correos electrénicos: rcastillob@sic.gov.co, loriz@sic.gov.co,
eromero@sic.gov.co, pcorona@sic.gov.co
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ElaboréRitardo Castillo Beltran — Martha Helena Nieto Zorro.

Revisd: Leonardo Ortiz Mendieta — Edwin Arbey Romero.
Aprobo: Angélica Maria Acufia Porras.
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